ZARZADZENIE NR 13

Nadlesniczego Nadlesnictwa Jozefow
z dnia 29.01.2024
w sprawie zasad obrotu i sprzedazy drewna oraz innych produktow oraz
pozytkow gospodarki le$nej na terenie Nadlesnictwa Jozefow
Zn. spr.. 2G.0210.1.3.2024

Na podstawie art. 35 ust 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2023
r., poz. 1356 ze zm), w zwigzku z § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Leénemu Lasy Panstwowe,
ustawy z dnia 22.07.2004 r., o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173
poz.1807 z pbdzn. zm.), zarzgdzenia nr 33 DGLP z dnia 17.04.2015 r. w sprawie
sporzadzania szacunkow brakarskich (z pézn. zm.), zarzgdzenia Nr 42 DGLP z dnia
22.06.2021 r. w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach
organizacyjnych LP, rozporzgdzenia Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 24 lutego 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
cechowania drewna, wzoréw urzgdzen do cechowania | zasad ich stosowania oraz
wzoru dokumentu stwierdzajgcego legalnos¢ pozyskania drewna, obowigzujgcych
zarzadzen, decyzji i szczegdtowych wytycznych DGLP w sprawie zasad sprzedazy
drewna w PGL LP oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
zwane dalej "RODQ"- zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Zasady sprzedazy drewna w Lasach Panstwowych regulujg obowigzujgce
zarzgdzenia, decyzje i szczegotowe wytyczne Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe, dostepne na stronie internetowej Portalu Le$no-
Drzewnego.

2. Szczegotowe ,Zasady obrotu i sprzedazy drewna na terenie Nadlesnictwa
Jozefow " zostaly opisane w zalacznikach Nr 1 i 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Ramowy regulamin detalicznej sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Joézefow -
zostaty opisane w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy wraz z
o$wiadczeniem stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5 Wzory upowaznien do prowadzenia sprzedazy detalicznej, przyjmowania przedpfat
gotowkowych, obrotu, wystawiania i podpisywania dokumentéw przychodowo -
rozchodowych, oraz rozpatrywania reklamacji, bedgcego na stanie lesnictwa
surowca drzewnego wszystkich sortymentéw i gatunkéw oraz uzytkéw ubocznych
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stanowig zatgczniki Nr 5a i 5b.

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych "RODQ"), informacje o zasadach przetwarzania
danych osobowych oraz o przystugujgcych prawach z tym zwigzanych zawiera
Zalacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Jednoczesnie traci moc
obowigzywania zarzadzenie Nr 22 Nadleéniczego Nadlesnictwa Jozeféw z dnia
03.02.2023 r., z poZniejszymi zmianami.

Nadlesnicay

Nadles 1.w a Jozefow

mgr inz. l

L

Telerycz



Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 13 z dnia 29.01.2024
Nadle$niczego Nadle$nictwa Jozefow

Zasady obrotu i sprzedazy drewna oraz innych produktéw gospodarki lesnej
na terenie Nadlesnictwa Jozefow

l. Zasady ogdlne.

§ 1.

1. Zasady regulujg warunki pozyskania, obrotu i sprzedazy drewna i innych produktow
gospodarki lesnej pochodzgcego z nieruchomosci lesnych i nielesnych Skarbu
Panstwa bedgcych w zarzgdzie Nadlesnictwa Jozefow .

2. W Nadleénictwie Jozeféw sprzedaz drewna odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi
zarzadzeniami, decyzjami i szczegotowymi wytycznymi Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, dostepne na stronie internetowej Portalu
Lesno-Drzewnego. Szczegotowe informacje dotyczgce organizacji sprzedazy
w poszczegolnych procedurach zawarte sg w Decyzjach zarzadczych Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych.

3. Sprzedaz drewna przeznaczonego w planie sprzedazy do sprzedazy detaliczne;
odbywa sie zgodnie z tym planem na podstawie zasad okreslonych w zatgczniku
Nr 3 oraz przepisow okreslonych przez DGLP.

4. Rozchoéd drewna na wiasne potrzeby odbywa sie na podstawie zasad okreslonych
w odrebnym zarzgdzeniu Nadlesnictwa Jozefébw. Drewno przeznaczone na
potrzeby wiasne podlega rozliczeniu przez osoby odpowiedzialne za jego
wykorzystanie.

§ 2.

Prowadzenie w Nadle$nictwie sprzedazy oraz wydatku drewna i innych produktow
gospodarki lesnej odbywa sie na:

1) paragony (detalicznie) - dla kupujgcych detalicznie, bezposrednio u leéniczego.
Przy sprzedazy z paragonem nabywcy wystawiana jest asygnata — dokument
niezbedny do wydatku drewna,

2) faktury (detalicznie) lub zestawienie sprzedazy na podstawie paragonéw -
wystawiane dla kupujgcych w biurze Nadle$nictwa. Na zadanie kupujacego
przy zakupie drewna na paragony u lesniczego dopuszcza sie wystawienie
faktur zgodnie z przepisani Ustawy o VAT, rowniez w formie elektronicznej po
podaniu przez kupujgcego adresu poczty elektronicznej,

3) faktury poprzedzonej wydaniem drewna na kwit wywozowy - dla odbiorcow
z podpisanymi umowami na sprzedaz, ktérzy zakupili drewno w systemie
internetowej sprzedazy drewna,

4) faktury poprzedzonej wydaniem drewna na podstawie protokotu przekazania -
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dla odbiorcéw z podpisanymi umowami na sprzedaz drewna.

§ 3.

1. Sprzedaz drewna w Nadle$nictwie Jozefow prowadzi sie w oparciu o roczny plan
pozyskania i sprzedazy drewna, po cenie netto za 1 m3, powiekszonej o nalezny
podatek VAT.

2. Projekt planu pozyskania i sprzedazy drewna, z podziatem mas na poszczegolne
pule opracowuje Zastepca Nadlesniczego, a zatwierdza Nadlesniczy.

§ 4.

Drewno przeznaczone do sprzedazy podlega cechowaniu na zasadach okreslonych
w rozporzgdzeniu ministra wtasciwego ds. srodowiska w przedmiotowym zakresie.

§ 5.
1. Sprzedaz drewna prowadzona jest w oparciu o nizej wyszczegodlnione procedury:

a) sprzedaz ofertowa w Portalu Le$no-Drzewnym albo przypis drewna
na podstawie wynikow procedury sprzedazy w PLD w roku poprzednim,

b) systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,
c) aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,
d) aukcje i submisje,
e) negocjacje handlowe,
f) na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;.
2. Zawarcie umowy kupna sprzedazy nastepuje:

a) w sprzedazy ofertowej i aukcjach systemowych z chwilg ogtoszenia przez
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych zakonczenia tej procedury po
ustaleniu ostatecznych jej wynikow,

b) w aukcjach e-drewno — w chwili zakonczenia aukcji.

3. Potwierdzenie w formie pisemnej zawartych umoéw kupna sprzedazy
w poszczegolnych procedurach okreslajg regulaminy sprzedazy w tych
procedurach.

4. Wydanie drewna moze nastgpi¢ po uiszczeniu naleznosci za wydawane drewno
w formie przedptaty lub po ztozeniu zabezpieczenia przez przedsiebiorce.

5. Przyjmuje sig nizej wymienione formy zabezpieczenia za zakupione drewno:
a) gwarancja bankowa,
b) gwarancja ubezpieczeniowa.

Dopuszcza sig ustalenie innej formy zabezpieczenia z tytutu sprzedazy drewna
nalezycie zabezpieczajgcej interes Skarbu Panstwa po uzyskaniu przez
kierownika jednostki zgody dyrektora regionalnej dyrekgji Lasow Panstwowych w
Lublinie.

6. Negocjacje handlowe ze strony Nadlesnictwa prowadzi komisja powotana decyzjg
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nadlesniczego. Z negocjacji sporzgdzany jest protokdt zawierajgcy ustalenia
komisji z nabywca, zatwierdzany przez nadlesniczego. Zapis ten nie dotyczy
drewna poreklamacyjnego.

7. Odbior i przygotowanie drewna powinno nastepowac zgodnie z harmonogramami
ustalonymi przez strony w umowach. Zmiany w ustalonym harmonogramie

wymagajg formy pisemnej i sg mozliwe do wprowadzenia za zgodag stron.

8. Cena drewna wielkowymiarowego na poszczegolne klasy jakosciowo-wymiarowe
wyliczana jest przy zastosowaniu przelicznikow jednakowych dla catego kraju na
podstawie Decyzji Dyrektora DGLP.

§ 6.

1. Wszelkie dane dotyczgce wynikow sprzedazy, za wyjatkiem sprzedazy detalicznej
nalezy traktowac jako informacje stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa — zgodnie
z art.4, pkt.17 ustawy z 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie tajemnice zdefiniowang w art.11, ust.4
ustawy z 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2003 r.,
Nr 153, poz.1503, z p6zZn. zm.).

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Nadleénictwa do przestrzegania tajemnicy
opisanej w ust.1.

Il. Zasady pozyskania drewna i obrotu surowcem drzewnym i innymi
produktami gospodarki lesnej.

§7.

1. Pozyskanie surowca drzewnego moze by¢ prowadzone na powierzchniach
zaplanowanych na dany rok we wniosku cie¢ Nadle$nictwa, a obowigzek ich
uruchamiania nalezy do Zastepcy Nadlesniczego (100% pozycji), ktory dokonuje
odpowiedniego wpisu w planie pozyskania lesnictwa — wydruk lesniczego,
sporzgdzonym na dany rok kalendarzowy. Powyzsze nie dotyczy pozyskania
uzytkéw przygodnych.

2. Pozyskanie surowca drzewnego na innych pozycjach cie¢ niz okreslone w ust.1

(nie dotyczy uzytkow przygodnych), w ramach rocznego planu cie¢, moze by¢
realizowane kazdorazowo na podstawie decyzji Nadlesniczego.

3. Proces pozyskania od chwili uruchomienia pozycji cie¢ zasadniczo powinien
przebiegaé bez zbednych przestojow.
4. Zwiekszenie planu pozyskania i sprzedazy drewna moze dotyczy¢ sytuacji
nadzwyczajnych i wymaga zgody RDLP.
§ 8.

1. Wyrobiony surowiec drzewny nalezy zerwac do sktadnic (sktadowisk) przy lesnych
drogach wywozowych o standardzie nosnosci umozliwiajgcym jego wywoz
wysokotonazowymi pojazdami wywozowymi, a w przypadku braku takich drog do
miejsc gwarantujgcych bezpieczny wywoz surowca przez nabywce. Ponadto w
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przypadku pogorszenia warunkow terenowych skutkujgcych brakiem mozliwosci
dojazdu do zerwanego drewna dopuszcza sie mozliwos¢ dodatkowego jego
przemieszczenia do miejsca z dojazdem.

Zabrania sie sktadowania surowca drzewnego przy drogach publicznych i w poblizu
napowietrznych linii energetycznych — ze wzgledu na przepisy bhp. Powyzsze nie
dotyczy gruntowych drég gminnych i powiatowych zlokalizowanych w $rodku
kompleksow lesnych Nadle$nictwa, ktore zasadniczo nie sg wykorzystywane do
ruchu. W takich przypadkach nalezy zastosowaé szczegolne srodki ostroznosci
w zakresie pozyskania zrywki i wywozu drewna.

§9.

. Odbioru, ewidencji i cechowania surowca drzewnego a takze innych produktow
gospodarki leénej nalezy dokona¢ niezwlocznie po ich pozyskaniu i zakonczeniu
wyrobki (zasadniczo ,przy pniu”), jednak nie pdzniej niz do 5 dni od dnia jego
pozyskania. Rozliczenia kosztéw za wykonane ustugi nalezy dokonaé najdalej do
najblizszego terminu miesiecznego naliczenia wyptaty z tego tytutu.
Niedopuszczalne jest pozostawianie nieodebranych (bez cech legalnosci) stoséw
i diuzyc oraz kiod wéréd mygiet (stosow) drewna odebranego.

Pozyskane drewno nalezy zaewidencjonowaé¢ na wydzielenie, w ktérym zostato
pozyskane, wedtug jego pochodzenia w nastepujacych terminach:

a) w przypadku wykonywania cie¢ planowych (gtownych) w danym roku
gospodarczym, w okresie od uruchomienia pozycji do jej zakonczenia - na
utworzong dla tego wydzielenia lub czesci pozycje cieé,

b) w przypadku potrzeby wykonania cie¢ przygodnych na pozycji cie¢ planowych
(gtéwnych) w danym roku gospodarczym - na utworzona dla tego wydzielenia
pozycje cie¢ planowych (gtéwnych), z oznaczeniem w dokumencie
przychodowym  odpowiednim kodem uszkodzenia i/lub  szkodnika.
Dopuszczalne jest wykorzystanie oddzielnej pozycji planu
do zaewidencjonowania  uzytkowania przygodnego pod  warunkiem,
ze rozdzielenie w czasie cie¢ sygnowanych réznymi kodami grup czynnosci
jest uzasadnione, tj. zgodnie z zasadg celowo$ci i gospodarnoéci.

c) w przypadku zdarzen losowych o charakterze kleskowym, ktére wystapity na
zakoniczonych pozycjach cigé planowych, gdy wystgpita koniecznosé
ponownego wejscia na pozycje w celu jednostkowego usuniecia wybranych
drzew (ztomy, wywroty, drzewa zasiedlone) ewidencjonowanie pozyskania
drewna jako kontynuacji pozycji planowej jest dziataniem niepozgdanym.
W takich przypadkach nalezy odnosi¢ je jako pozyskanie przygodne na
oddzielng pozycje ciec.

d) w przypadku cie¢ przygodnych wykonywanych na pozycjach innych niz
planowane w danym roku do pozyskania w ramach uzytkowania gtéwnego — na
pozycje cig¢ przygodnych (nadawang przez SILP automatycznie),
z oznaczeniem w dokumencie przychodowym odpowiednim kodem uszkodzenia
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i/lub szkodnika.

e) drewno z pozycji cie¢ gtébwnych uruchomionych dodatkowo w danym roku — jak
w podpunkcie ,aib”.

§ 10.

Manipulacji, klasyfikacji i pomiaru surowca drzewnego i innych produkiow
gospodarki lesnej nalezy dokonaé zgodnie z obowigzujgcymi Warunkami
Technicznymi, przepisami wewnetrznymi Lasow Panstwowych, a takze zapisami
w umowach, dokonanymi po indywidualnych uzgodnieniach z odbiorcami.

. Wyniki dokonanych odbiérek: manipulacji, klasyfikacji i pomiaréw surowca
drzewnego, nalezy wprowadzi¢ do rejestratora leéniczego, a nastepnie
przetransferowaé do SILP, wediug zasad okreslonych w innych wewnetrznych
przepisach Nadlesnictwa.

. Wystepujace problemy z rejestratorem, takie jak: zanik pragdu, potrzeba wykonania
resetu i inne, lesniczy lub osoba go zastepujgca zgtasza niezwiocznie do
Nadle$nictwa, w celu rozwigzania problemu, a fakt ten nalezy odnotowac w historii
pracy rejestratora (lesniczy i/lub administrator rejestratoréw).

§ 11.

. Numerowania i cechowania surowca drzewnego legalnie pozyskanego
w Nadlesnictwie Jozefow nalezy dokonac¢ przyjmujgc zasade, ze jeden numer
stosuje sie do jednej sztuki surowca drzewnego, za wyjatkiem ust. 2.

. Podczas odbiorki drewna Sredniowymiarowego stosowego oraz
wielkowymiarowego ktodowanego odbieranego grupowo nalezy stosowac zasade
nadawania jednego numeru partii drewna (stosu, mygly) danej grupy handlowo-
gatunkowej - w wielko$ciach dostosowanych do mozliwosci zatadowczych
odbiorcy.

. W przypadku wydatkowania czeéci partii drewna zaewidencjonowanego pod
jednym numerem mierzonego w stosach lub w sztukach grupowo (wydatek stosu
czesciowego), pozostajgcg na gruncie czes¢ stosu lub mygly nalezy
zaewidencjonowaé (poprzez sporzgdzenie specyfikacji) z nadaniem nowych cech
legalnosci:

- w przypadku drewna odebranego w miesigcu biezgcym specyfikacje
manipulacyjng nalezy wykona¢ z kierunkiem 1 (Kor. WOD PKS)

- w przypadku drewna odebranego w miesigcach poprzednich specyfikacje
manipulacyjng nalezy wykonaé z kierunkiem 4 (Manipulacja)

. Dopuszcza sie przemanipulowanie stosu ,duzego” na stosy mniejsze z nadaniem
nowych cech legalnosci. W obu przypadkach nie moze to skutkowa¢ zmiang masy.

. Odstepuje sie w Nadlesnictwie Jozeféow od obowigzku cechowania pniakow po
$cietych drzewach. W szczegolnych przypadkach Nadlesniczy moze wyznaczy¢
obszary do objecia obowigzkiem cechowania pniakéw, np. w przypadku
stwierdzonego duzego zagrozenia kradziezami.
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§ 12,

1. Wystawienie dokumentu rozchodu drewna z lesnictwa, 1. sprzedazy detaliczne;]
oraz wydatku drewna i innych produktéw gospodarki lesnej na podstawie kwitdw
wywozowych i protokotow przekazania drewna — moze mie¢ miejsce nie wezeéniej
niz po uplywie jednego petnego dnia roboczego od przetransferowania ROD-u z
odbiorki drewna do SILP (do magazynu drewna Nadles$nictwa), np. transfer w
pigtek — wydatek we wtorek, transfer w poniedziatek — wydatek w $rode - w celu
pozostawienia niezbednego czasu do wykonania sprawdzenia drewna na gruncie
przez kontrole funkcjonalng lub wewnetrzng Nadlesnictwa.

2. Termin okreslony w ust.1 moze ulec skroceniu w przypadku dokonania
sprawdzenia drewna na gruncie przez kontrole funkcjonalna i wewnetrzng
Nadlesnictwa lub za udokumentowana zgodg nadle$niczego.

§ 13.

1. Sprzedaz surowca drzewnego przeznaczonego w Nadle$nictwie do sprzedazy
detalicznej prowadzona jest dwa razy w tygodniu w $rody i pigtki, w kancelariach
poszczegolnych le$nictw przez upowaznione osoby, i w oparciu o aktualny cennik
zatwierdzony przez nadle$niczego, po cenie netto za 1 m?, powiekszonej o nalezny
podatek VAT - loco las po zrywce lub bez zrywki. W szczegolnie uzasadnionych
przypadkach leéniczy moze zorganizowaé sprzedaz detaliczng a takze dokonywaé
wydatku surowca drzewnego i innych terminach, w tym w soboty, po
wczesniejszym uzgodnieniu z nadle$niczym lub zastepcg nadleéniczego i po
powiadomieniu Strazy Lesnej.

2 Sprzedaz detaliczna jest rowniez prowadzona w biurze Nadle$nictwa przez dziat
ksiegowo-finansowy. '

3. Projekt cennika detalicznego opracowuje Zastepca Nadlesniczego.

§ 14.

1. Upowaznienie do sprzedazy i wydawania drewna znajdujgcego sie na stanie
magazynowym danego le$nictwa, wystawiane jest imiennie dla wszystkich
lesniczych i podlesniczych Nadlesnictwa oraz innych oséb uprawnionych do
zastgpowania le$niczego. Wzory upowaznienia stanowig zatacznik Nr 5a i 5b do
zarzadzenia. Upowaznienia udziela Nadle$niczy, w formie pisemnej. Jeden
egzemplarz otrzymuje osoba upowazniona, a drugi jest umieszczany w aktach
osobowych danej osoby. Upowaznienie wygasa automatycznie w przypadku
odwotania z funkcji leéniczego, podlesniczego, zakonczenia okresu zastepstwa,
lub rozwigzania umowy o prace z dang osoba.

§ 15.

1. Kontrola funkcjonalna i wewnetrzna dokonywana w terenie, polega¢ powinna na
sprawdzeniu drewna i produktow gospodarki lesnej pod wzgledem ilosciowej oraz
jakosciowej jego zgodnoéci z warunkami technicznymi, przepisami wewnetrznymi
oraz ewentualnie uzgodnieniami zawartymi z odbiorcami w umowach sprzedazy.

2. Fakt dokonania kontroli, opisanej w ust.1, nalezy odnotowa¢ na egzemplarzu ROD
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przechowywanym w biurze Nadle$nictwa,.

. Kontroli opisanej w ust. 11 2, podlega 100% masy pozyskanego drewna i innych
produktow gospodarki lesnej przeznaczonego do sprzedazy detalicznej
w Nadlesnictwie, sprzedawanego pracownikom Laséw Panstwowych i
pracownikom Zaktadéw Ustug Leénych $wiadczgcym ustugi na rzecz n-ctwa (jesli
jest informacja w tym zakresie). Obowigzek zgtaszania do sprawdzenia drewna
przeznaczonego do w/w sprzedazy detalicznej nalezy do lesniczego Iub
podleéniczego.

lll. Zasady obrotu i sprzedazy innych produkiéw oraz pozytkéw gospodarki

lesnej:

§ 16.

Przy gotéwkowej formie sprzedazy innych produktow oraz pozytkéw gospodarki
leénej dokumentem wydatkowym jest asygnata (AS) ,na okaziciela” wraz
z paragonem lub asygnata zawierajgca dane identyfikacyjne kupujgcego
(w przypadku woli otrzymania faktury VAT).

W przypadku gdy kupujacy jest osobg fizyczng i wyraza wole otrzymania faktury
VAT wystawiana jest asygnata zawierajaca zindywidualizowane dane
identyfikacyjne kupujgcego wraz z numerem NIP oraz drukowany jest paragon do
asyghaty. W sytuacji gdy kupujacym jest podmiot gospodarczy - firma”
wystawiana jest asygnata bez drukowania paragonu.

Dokument finansowo rozliczeniowy stanowi zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonow lub na zgdanie klienta faktura VAT, dokumenty wystawiane sg w SILP.

Gotowkowa sprzedaz sadzonek, stroiszu oraz choinek z le$nictw, w sytuacji kiedy
kupujacy nie wyraza woli otrzymania faktury VAT i nastepuje bezposrednie
wydanie towaru, odbywa sie jedynie na podstawie paragonu. Dokumentem
rozchodowym artykutow jest asygnata zbiorcza.

Sprzedaz produktow niedrzewnych: choinek, sadzonek, stroiszu, nasion, szyszek
i tusz zwierzyny townej odbywa sie po uprzednim sporzgdzeniu i zatwierdzeniu
przez nadlesniczego wykazu odbiorczego produktéw niedrzewnych (WON).

Stroisz i choinki sprzedawane sg w kancelariach lesnictw lub w biurze Nadle$nictwa,
a sadzonki w kancelarii le$nictwa Szkotka Rebizanty.

Nasiona sprzedawane sg w biurze Nadle$nictwa.

Sprzedaz tusz zwierzyny townej pozyskanej w OHZ LP Hamernia odbywa sie na
podstawie odrebnych zasad.

Pozostate produkty gospodarki leénej (niedrzewne) sprzedawane sg na podstawie
opracowywanych kazdorazowo cennikéw w formie decyzji Nadle$niczego.

§17.

Reklamacje zakupionego drewna rozpatrywane sg zgodnie z aktualnie
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1.

obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

IV. Zasady koncowe.
§ 18.

Informacje dotyczgce sprzedazy drewna i innych produktow gospodarki lesnej nalezy
umiesci¢ na tablicy informacyjnej umieszczonej przy kancelarii lesnictwa, w biurze
Nadlesnictwa, oraz na stronie internetowej Nadle$nictwa.

§ 19.

W kazdym przypadku zauwazenia zniszczenia lub kradziezy plytek
do znakowania drewna - nalezy zgtosic ten fakt do Nadleénictwa.

2. W zwigzku z zaistnieniem przypadku kradziezy lub zniszczenia ptytek do
znakowania drewna, zabrania sie wydawania surowca drzewnego pozbawionego
ptytek numeracyjnych - do czasu sprawdzenia tego przypadku przez Straz Lesng
i zakonczenia wstepnego dochodzenia i doraznej inwentaryzacii.

3. Drewno pozbawione plytek numeracyjnych, po zakonczeniu wstepnego
dochodzenia podlega zanumerowaniu nowymi, kolejnymi numerami danego
leénictwa, a dowodem potwierdzajgcym ten fakt jest sporzadzona specyfikacja
manipulacyjna:

- w przypadku drewna pozbawionego piytek numeracyjnych, odebranego w
miesigcu biezgcym specyfikacje manipulacyjng nalezy wykonaé z kierunkiem 1
(Kor. WOD PKS)

- w przypadku drewna pozbawionego ptytek numeracyjnych, odebranego w
miesigcach poprzednich specyfikacje manipulacyjng nalezy wykonac z kierunkiem
4 (Manipulacja).

§ 20.

W przypadku wydruku poprzez rejestrator kwitbw wywozowych, protokotow
przekazania drewna oraz asygnat w ilosci niestandardowej, le$niczy jest zobowigzany:

1) wszystkie egzemplarze dokumentéw niestandardowych lub anulowanych
dotgczy¢ do wydruku historia pracy w systemie,
2) pisemnie wyjasnic zaistniatg sytuacje.

§ 21.

1. Specyfikacje manipulacyjne drewna sporzgdzane sg przez
lesniczego/podlesniczego  lub  w wyjatkowych przypadkach przez osobe
przyjmujgcg transfery w biurze Nadle$nictwa. Przed wykonaniem specyfikacji
manipulacyjnych osoba sporzadzajaca, winna jest poinformowac o sporzadzaniu
dokumentacji osobe, przyjmujgca transfery w biurze Nadleénictwa. Po wplynieciu
reklamacji na sprzedane drewno osoba przyjmujgca transfery przygotowuje (w
SILP) dla komisji reklamacyjnej wydruki protokotow do rozpatrywania reklamaciji.
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2 W przypadku razgcych bfeddéw, jednoznacznie wynikajgcych z winy o0sob
odpowiedzialnych — nadlesniczy moze obcigzy¢ te osoby za powstate straty lub
zastosowa¢ inne kary dopuszczalne Regulaminem Pracy Nadle$nictwa
i Kodeksem pracy.

§ 22.
Umowy kupna-sprzedazy drewna, zawarte przed wejsciem w zycie niniejszego
zarzadzenia, zachowujg swojg waznosc.
Obrét drewnem w le$nictwach winien byé prowadzony w sposéb wykluczajacy
jego deprecjacje i przy petnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu.

3. Drewno pozyskane nielegalnie, ktore zostato skonfiskowane przez Nadlesnictwo;
pozyskane z naruszeniem prawa; oraz z dziatek bedgcych we wspotwtasnosci
z osobami fizycznymi i innymi - nie moze by¢ sprzedane jako certyfikowane.

§ 23.

Zakres odpowiedzialnosci:

1. Nadzér nad catoksztattem obrotu drewna i produktow gospodarki lesne]
w Nadle$nictwie sprawuje Zastepca Nadlesniczego.

2. Bezposrednio odpowiedzialnym za obrot drewnem w Nadleénictwie oraz realizacje
dostaw wynikajgcg z umow kupna-sprzedazy - jest pracownik ds. marketingu.

3. Za prawidtowy obrot drewna w leénictwie oraz jego rotacje odpowiada lesniczy
lub osoba go zastepujaca.

4, Za prawidtowg rotacje drewna w Nadleénictwie odpowiada Zastepca
Nadlesniczego.

5. Za egzekwowanie naleznosci za wydane drewno odpowiada Gtowny Ksiegowy.

§ 24.

1. Obrot surowcem drzewnym w Nadlesnictwie Jozeféw powinien uwzgledniac
zasady postepowania oraz zadania nadlesnictw i obowiazki pracownikdw
nadlesnictwa, w zakresie ochrony laséw przed szkodnictwem wprowadzone do
stosowania stosownym zarzgdzeniem DGLP, jako ,Instrukcja ochrony laséw przed
szkodnictwem lesnym”.

2. Ochrona laséw przed szkodnictwem jest obowigzkiem wszystkich pracownikéw
Lasow Panstwowych. Podstawowe zadania w tym zakresie wykonujg pracownicy
Stuzby Lesnej, a w szczegdlnosci, w sposdb wzajemnie sie uzupetniajgcy,
lesniczowie i Straz Lesna.

3. Kazdy pracownik Nadlesnictwa Jézefow ma obowigzek dbaé o dobro i mienie
zaktadu pracy.

§ 25.

Kazde odstepstwo od przedstawionych w niniejszym zarzgdzeniu zasad wymaga
akceptacji nadlesniczego i powinno by¢ dokumentowane na pismie.
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Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 13 z dnia 29.01.2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Jozefow

ZASADY WYDAWANIA DREWNA ORAZ DOKUMENTOWANIA SPRZEDAZY
DOKONYWANEJ DLA PRZEDSIEBIORCOW, Z KTORYMI SPISANO UMOWY
SPRZEDAZY, W WYNIKU PROCEDURY PRZETARGOWEJ

§1.

Ogolne zasady realizacji umow kupna - sprzedazy drewna w Nadle$nictwie
Jozefow :

a) warunki sprzedazy oraz szczegdtowe prawa i obowigzki stron, tj. masa,
sortymenty, cena, warunki ptatnosci ustalone w ramach rozstrzygnieé
przetargowych Portalu Leé$no-Drzewnego oraz systemowych aukcjach
internetowych oraz aukcjach internetowych aplikacji ,e-drewno” — beda okreélone
w umowach,

b) wywdz drewna w ramach zawartych umow odbywa sie w terminach ustalonych
na biezgco migdzy stronami, w oparciu o harmonogram ustalony w umowie,

¢) warunkiem wydania drewna dla klientéw z ,0-wym” terminem ptatnosci (na tzw.
przedptate) jest dokonanie wcze$niej wptaty srodkow pienieznych na rachunek
bankowy Nadle$nictwa.

d) faktury za sprzedane drewno wystawione bedg w terminie okreslonym
w przepisach Ustawy o VAT,

e) dowodem wydania drewna ,na umowy” - jest kwit wywozowy lub protokét
przekazania drewna podpisany przez klienta lub upowaznionego przez niego
przewoznika, posiadajgcego pisemne upowaznienie do odbioru drewna oraz
lesniczego lub inng upowazniong osobe wtasciwego leénictwa,

2. Realizacje dostaw wynikajgcych z umow sprzedazy koordynuje i jest za nig
odpowiedzialny zastepca nadlesniczego.

3. Stan naleznoéci za drewno jest monitorowany w sposob ciggly przez pracownika
merytorycznego w Nadlesnictwie. W przypadku pojawienia sie naleznosci
przeterminowanych w/w pracownik natychmiast wstrzymuje dostawy do tego
odbiorcy, informuje o powyzszym fakcie zastepce nadlesniczego i nadlesniczego,
a odpowiednia komérka finansowa podejmuje czynnosci windykacyjne. Za
egzekwowanie naleznosci za wydane drewno odpowiada gtéwny ksiegowy.

§ 2.

Warunki wydatku drewna przez lesniczego na kwity wywozowe lub protokoly
przekazania (zwane kwitami), oraz innych produktéw gospodarki lesnej dla
odbiorcow z podpisanymi umowami z Nadle$nictwem na jego sprzedaz:

1. Przy bezgotowkowej formie sprzedazy drewna realizowanej na podstawie umowy
kupna-sprzedazy wydanie drewna nastepuje po uiszczeniu naleznosci za
wydawany surowiec w formie przedptaty lub po ztozeniu zabezpieczenia przez
przedsigbiorce. Dokumentem wydatkowym jest kwit wywozowy (KW).
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W wyjatkowych przypadkach za zgodg nadleéniczego lub zastepcy nadlesniczego
dopuszcza sie wydatek drewna na podstawie protokotu przekazania (PP).
Dokument finansowo rozliczeniowy stanowi faktura VAT wystawiona w SILP.

. Drewno wydaje odbiorcom osoba upowazniona (lesniczy, podlesniczy lub inna
osoba uprawniona zastepujaca lesSniczego), zgodnie z uprawnieniami, jakie
otrzymata od Nadlesniczego, jako osoba materialnie odpowiedzialna, na
warunkach jednoosobowe]j odpowiedzialno$ci lub wspétodpowiedzialnosci.

. Wydawanie prowadzone jest wytgcznie drewna zaewidencjonowanego z wykazow
odbiorczych drewna (WOD).

. Minimalny okres czasu od momentu odbiorki drewna i przyjecia na stan
magazynowy w SILP, do daty dokonania wydatku (sprzedazy) - nie moze by¢
krotszy niz jeden petny dzien roboczy od przetransferowania ROD-u z odbiorki
drewna do SILP (do magazynu drewna Nadleénictwa), np. transfer w pigtek —
wydatek we wtorek, transfer w poniedziatek — wydatek w $rode. Skrocenie tego
okresu moze nastgpic w przypadku wczesniejszego sprawdzenia drewna na
gruncie przez stuzby kontroli Nadlesnictwa (zastepce nadle$niczego, inzynierow
nadzoru lub merytorycznego pracownika dziatu ZG), lub za udokumentowana
zgodg nadlesniczego. Drewno nalezy wydawa¢ w dni robocze. W wyjatkowych
przypadkach za zgodg nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego i po
powiadomieniu stazy lesnej - wydatek drewna moze by¢ prowadzony w dniu
wolnym od pracy.

. Kwit nalezy sporzgdzi¢ bezpoérednio po zatadowaniu $rodka transportowego,
niedopuszczalne jest wystawianie kwitu wywozowego przed faktycznym wydatkiem
drewna.

. Kwit powinien w catoéci opiewac na konkretny tadunek znajdujgcy sie na $rodku
transportowym.

. Osoba upowazniona do wydatku przedmiotu sprzedazy drukuje sporzgdzony w
rejestratorze kwit, a po jego wydrukowaniu jeszcze raz osobiscie sprawdza tadunek
na $rodku transportowym, co do jego zgodnosci iloSciowej i sortymentowej
z wydrukowanym kwitem.

. Drewno wydawane jest osobiscie kupujgcemu Ilub jego przewoznikowi
posiadajgcemu pisemne i imienne upowaznienie do odbioru drewna, wystawione
przez kupujgcego.

. Osoba upowazniona do wydatku przedmiotu sprzedazy podpisuje kwit i uzyskuje
na nim potwierdzenie (podpis) kupujgcego Ilub upowaznionego przez niego
przewoznika (wpisuje réwniez numer upowaznienia), co do ilosci, sortymentu
i rodzaju drewna na $rodku transportowym. W przypadku wydawania drewna
nowemu kupujgcemu/przewoznikowi (pierwszy raz odbierajgcemu drewno), oprécz
jego podpisu na kwicie/protokole nalezy dokona¢ sprawdzenia jego tozsamoéci
(z dowodu osobistego).

10.Lesniczy lub inna osoba upowazniona, ma obowigzek, kazdorazowo przed

wydatkiem drewna na kwit/protokét, upewnienia sie u osoby prowadzacej
13



marketing w Nadlesnictwie o mozliwosci dokonania wydatku drewna dla danego

kontrahenta, tj.. o dokonanych wptatach na zakup danej partii drewna i o nie

zaleganiu z pfatnosciami.

a) Lesniczemu nie wolno wydac drewna odbiorcy: w ilosci wiekszej niz ilos¢ danej
GHG pozostatej do realizacji w zawartej umowie,

b) u ktérego wystepujg naleznosci przeterminowane,

a w sytuacji wydania drewna w wymienionych przypadkach i trudnosci
w wyegzekwowaniu naleznosci za to drewno, lesniczy moze poniesé
odpowiedzialno$¢ materialng w petnej wysokosci jego warto$ci.

11. Niezwtocznie po zakonczeniu wydatku zasadniczo tego samego dnia, nalezy
dokonac transferu danych z rejestratora do SILP. Dopuszcza sie w szczegolnych
przypadkach mozliwosé dokonania transferu w kolejnym dniu roboczym, po
telefonicznym uzgodnieniu z odbierajgcym transfery.

12. Pierwszg kopie kwitu/protokotu lesniczy lub osoba upowazniona przez lesniczego
przekazuje do Nadlesnictwa na biezgco, najpdzniej do korica miesigca.

§ 3.

Fakturowanie sprzedazy drewna, bez wzgledu na to, czy umowa kupna/sprzedazy
drewna zostata zawarta w Nadleénictwie, w Regionalnej dyrekcji Lasow Paristwowych
(umowy z nabywcami regionalnymi), czy tez na szczeblu krajowym (umowy
z nabywcami krajowymi) - prowadzi Nadle$nictwo.

14



Zatgeznik nr 3
do Zarzadzenia nr 13 z dnia 29.01.2024 r.
Nadle$niczego Nadle$nictwa Jozefow

Ramowy regulamin detalicznej sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Jozefow

§1.

Zasady ogélne

Sprzedaz drewna w  Nadlesnictwie Jozefow odbywa si¢ w oparciu o aktualnie
obowigzujgce zasady sprzedazy drewna wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych, dostgpne na stronie Portalu Lesno-Drzewnego
http://drewno.lasy.gov.pl .

Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej jest przygotowane i klasyfikowane
zgodnie z obowigzujgcymi warunkami technicznymi dostepnymi na stronie Portalu Lesno-
Drzewnego hitp://drewno.lasy.gov.pl/Normy/ aktualnymi na dzien zawarcia transakgji

sprzedazy drewna.

§ 2.

Zasady szczegolowe dotyczace sprzedazy detalicznej drewna

Sprzedaz drewna prowadzona jest w oparciu o cennik detalicznej sprzedazy drewna
ustalony przez Nadlesniczego Nadle$nictwa Jozefébw dostgpny na stronie
hitps://jozefow.lublin.lasy.gov.pl/, oraz w siedzibie Nadlesnictwa i kancelariach lesnictw.
Dowodem detalicznej sprzedazy drewna uprawniajgcym do odbioru drewna jest:

a. asygnata z paragonem fiskalnym

lub

b. faktura.
Faktura wystawiana jest na zgdanie kupujgcego w biurze Nadleénictwa Jozefow.
Zadanie otrzymania faktury nabywca winien zgtosi¢ sprzedajgcemu przed przystgpieniem
do transakcji. W przeciwnym razie wystawienie faktury moze nastgpic tylko na podstawie
paragonu zawierajgcego NIP nabywcy, kiorym zaewidencjonowano sprzedaz
przekraczajgcg kwote 450 zt, w przypadku przedsigbiorcow lub paragonu bez numeru
NIP dla oséb fizycznych.
Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sig w:
a) W siedzibie Nadlesnictwa Jozefow, ul. Lesna 46, 23-460 Jozefow, 84/687-80-05, w

srody i pigtki, od godz. 7°° do godz. 13%
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b) W kancelarii le$nictw:

Dni
e Dni wywozu
Lesnictwo Adres Telefony i godziny drewna
sprzedazy
i Lesniczowka Krole srody, pigtek , .
Krole , 694418966 srody, pigtek
Markowicze 8 7.00-10.00
Kancelaria Tarnowoli srody, pigtek , )
Tarnowola 694418968 srody, pigtek
Tarnowola 1 7.00-10.00
Kancelaria Tarnowoli srody, pigtek
Deb 570557270 Srody, pigtek
rbowee Tamowola 1 7.00-10.00 ArOCHER
Kancelaria w budynku
zaplecza technicznego srody, pigtek .
Fryszarka g L. ) g 694418981 v, P srody, pigtek
Nadlesnictwa Jozeféw 7.00-10.00
ul. Lesna 46
Kancelaria w budynku
zaplecza technicznego srody, pigtek )
Karczmisko 3 L. i g 694418974 g srody, pigtek
Nadlesnictwa Jézefow 7.00-10.00
ul. Leéna 46
) Kancelaria w Hamerni srody, pigtek i .
Kalina 694418979 srody, pigtek
Oseredek 1 A 7.00-10.00
Kancelaria w budynku
zaplecza technicznego $rody, pigtek
Malce plecza techniczneg 694418971 % Hid érody, piatek
Nadles$nictwa Jozefow 7.00-10.00
ul. Ledna 46
Lesniczoéwka Oseredek Srody, pigtek ) .
Oseredek 570200664 sroay, piate srody, pigtek
Oseredek 126 b 7.00-10.00
) Lesniczowka Oseredek srody, pigtek , .
Zagora 694418962 srody, pigtek
Oseredek 126 b 7.00-10.00
Kancelaria w Borowcu srody, pigtek , .
Borowe Miyny . 570270684 srody, pigtek
Borowiec 12 A 7.00-10.00
Kancelaria w Borowcu srody, pigtek ,
Borowiec , 694418989 Y. érody, piatek
Borowiec 12 A 7.00-10.00
Kancelaria w Borowcu srody, pigtek .
Giuchy , 694418991 v, P1a érody, pigtek
Borowiec 12 A 7.00-10.00
Lesniczowka Rybnica Srody, pigtek , .
Rybnica ) y 694418993 e, srody, pigtek
Rybnica 71 7.00-10.00
Budynek przechowalni
Szkdtka Rebizanty nasion 694418992 srody, pigtek srody, pigtek
Rybnica 77 A 7.00-10.00

W uzasadnionych przypadkach dopuszczane jest

wywozu drewna bez koniecznosci zmiany niniejszego regulaminu.
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Ptatnosci mozna dokona¢ w formie gotéwkowej u leéniczego, bezgotowkowej kartg
ptatniczg w kancelarii lesnictwa lub w formie przedptaty przelewem bankowym na konto
bankowe Nadlesnictwa Jozefow PKO BP 44 1020 5385 0000 9802 0027 8663. Lesniczy
winien dokona¢ wptaty utargu w dniu sprzedazy.

W przypadku ptatnosci gotowkowej dokonywanej przez przedsigbiorcow, warto$¢
przedmiotu zakupu, niezaleznie od liczby wynikajgcych z niej ptatnosci, nie moze
przekracza¢ rownowartosci kwoty 15 000 zt, okreslonej w art. 19 ustawy z dnia 6 marca

2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

§ 3.

. Dopuszcza sie sprzedaz drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy
(samowyrob).

. Zainteresowani pozyskaniem drewna witasnym kosztem zobowigzani sg zgtosi¢ sie
do kancelarii wtasciwego lesnictwa w terminach sprzedazy drewna w celu uzyskania

pozwolenia na wyrob drewna oraz informacji o dodatkowych i odrgbnych zasadach jego

sprzedazy.

§4.
Odbiér zakupionego drewna.

Odbioru drewna z lasu dokonuje sie we wtasnym zakresie i na wiasny koszt, wytgcznie
w wyznaczonych dniach okreslonych w § 2 pkt 4, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od
jego zakupu. Termin wywozu drewna nalezy uzgodni¢ z wtasciwym lesniczym.

W przypadku braku mozliwosci odbioru surowca drzewnego w terminie, o ktérym mowa
w pkt. 1, Kupujacy moze ztozy¢ wniosek o wydiuzenie tego terminu maksymalnie
0 14 dni.

Odbiér drewna mozliwy jest tylko po okazaniu, w dniu wywozu drewna, oryginatu asygnaty
wraz z paragonem lub faktury. Brak kompletu dokumentéw stanowi podstawe do odmowy
wydania drewna.

Zatadunek i wywdz drewna sg mozliwe po odnotowaniu tego faktu na asygnacie lub
fakturze. W przypadku koniecznosci wywozu drewna w kilku partiach, kazda partia
drewna powinna by¢ odnotowywana oddzielnie na ww. dokumentach.

Osoba dokonujgca odbioru drewna potwierdza iloéci wydanego drewna na gruncie,
w miejscu jego wydania.

Nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialno$ci za pogorszenie jakosci drewna (sinizna,
brunatnica, zaparzenie) nieodebranego w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w pkt
1, lub jego utrate.

W przypadku nieodebrania drewna w wyznaczonym terminie Nadle$nictwo moze,

ze wzgledow gospodarczych dokonaé: przetransportowania drewna w inne miejsce oraz

1%



zabezpieczenia fitosanitarnego (oprysku, korowania). Koszty tych czynnoéci ponosi
nabyweca.

8. W przypadku nieodebrania drewna w terminie, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, Nadleénictwo
moze odstgpi¢ od umowy zakupu drewna. W przypadku odstgpienia, o ktérym mowa
powyzej, umowa zakupu drewna uznana jest za niezawartg. Zwrot ceny z ewentualnym
pomniejszeniem o optaty wynikajgce z punktu 7. zostanie wykonany zgodnie z deklaracjag
kupujgcego. Podstawg dokonania zwrotu jest okazanie asygnaty z paragonem lub
faktury.

§5.
Reklamacje

1. W przypadku braku zgodnoséci sprzedanego drewna z umowg Konsumentowi przystugujg
uprawnienia okreslone w rozdziale 5a ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach
konsumenta.

2. Odpowiedzi na ztozong reklamacje udziela sie w terminie 14 dni od daty jej ztozenia.
OdpowiedZ sporzgdza sie na papierze lub innym trwalym nosniku. W przypadku
uchybienia terminowi odpowiedzi na reklamacje o ktorym mowa wyzej — reklamacje
uwaza sie za uwzgledniong. Odpowiedzialno$¢ sprzedawcy za zgodno$¢ przedmiotu
sprzedazy z zawartg umowag okreélajg przepisy Rozdziatu 5a ustawy z dnia 30 maja 2014
r. o prawach konsumenta [Dz.U. z 2023 r., poz. 2759 ze zm.].

3. W przypadku reklamacji sktadanych przez Przedsigbiorcow rozpatrywanie reklamacji
odbywa sie zgodnie z zasadami rozpatrywania reklamacji wprowadzonymi do stosowania

decyzjg nr 161 Dyrektora Generalnego Laséw Parstwowych z dnia 13 listopada 2019 .

§6.

Potwierdzenie zapoznania si¢ z warunkami sprzedazy-kupna i informacjg o RODO

1. Wystawca asygnaty, faktury, zestawienia sprzedazy na podstawie paragonéw
zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o warunkach sprzedazy zawartych w
niniejszym regulaminie oraz w przypadku faktury o zapisach wynikajgcych z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Kupujgcy potwierdza zapoznanie sie z informacjami zawartymi w punkcie 1 poprzez

ztozenie podpisu na dokumencie sprzedazy (na egzemplarzu przeznaczonym dla

S

Sprzedajgcego/Kupujacego).
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Zalgcznik nr 5a
do Zarzgdzenia Nr 13 z dnia 29.01.2024
Nadleéniczego Nadlesnictwa Jozeféw

Jozefow, dnia............cooiiiiiiii

Pan/i ..o
Lesniczy
LeSNIEWS wuoimns e s
ZN.SPr i
UPOWAZNIENIE
1t Vi g TR T SR - (1~ | ——————— upowazniam  Pana/Panig do

prowadzenia sprzedazy detalicznej, przyjmowania przedptat gotowkowych, obrotu,
wystawiania i podpisywania dokumentow przychodowo - rozchodowych, oraz
rozpatrywania reklamacji, bedacego na stanie lesnictwa surowca drzewnego
wszystkich sortymentéw i gatunkéw oraz uzytkdéw ubocznych na zasadach okreslonych
w wytycznych zawartych w obowigzujgcych zarzgdzeniach Nadle$nictwa Jozefow i
przepisach nadrzednych.

Sprzedaz moze by¢ prowadzona tylko z magazynu Nadle$nictwa, na podstawie

obowigzujgcych cennikow detalicznych.

Upowaznienie jest wazne do odwotania (do dnia....................... )
(* niepotrzebne skreslic)

Odwotuje sie upowaznienie zdnia .........................c..ene..

Otrzymatem:

; S



Zalacznik nr 5b
do Zarzgdzenia Nr 13 z dnia 29.01.2024
Nadlesniczego Nadles$nictwa Jozefow

Jozefow, dnia..........oooiiiiii,

Panfi oo,
Podlesniczy
95101 T S——
ZN.SPr i
UPOWAZNIENIE
Ninigjszym od dnia ... upowazniam  Pana/Panig do
prowadzenia sprzedazy detalicznej, przyjmowania przedptat gotéwkowych, obrotu,
wystawiania i podpisywania dokumentow przychodowo - rozchodowych, oraz

rozpatrywania reklamacji, bedgcego na stanie le$nictwa surowca drzewnego
wszystkich sortymentéw i gatunkow oraz uzytkéw ubocznych, podczas:

1) nieobecnosci lesniczego w leSnictwie (nie zwigzane] z przebywaniem na
urlopie) lub podczas wykonywania przez leéniczego innych waznych czynno$ci na
terenie le$nictwa, w porozumieniu i uzgodnieniu z le$niczym,

2) nieobecnosci lesniczego w lesnictwie spowodowanej urlopem, delegacja,
zwolnieniem  lekarskim itp. na  zasadach  okreslonych w  umowie o
wspotodpowiedzialnosci.

Sprzedaz moze by¢ prowadzona tylko z magazynu Nadle$nictwa, na podstawie
obowigzujgcych cennikow detalicznych. Sprzedaz drewna nalezy prowadzi¢ na
podstawie wytycznych zawartych w obowigzujgcych zarzgdzeniach Nadle$nictwa
Jézeféw i przepisach nadrzednych.

Upowaznienie jest wazne do odwotania (do dnia....................... )

(* niepotrzebne skreslic)

Odwotuje sie upowaznienie Z dnia .............cooeeeiviiienen....

Otrzymatem:
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Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 13 z dnia 29.01.2024
Nadlesniczego Nadle$nictwa Jézefow

Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego ,RODO”, Nadie$nictwo informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Nadlesniciwo Jozeféw ul. Lesna 46,
23-460 Jozefow zwane dalej Administratorem Danych, tel.. 84 687-80-05,
e-mail; jozefow@lublin.lasy.gov.pl

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac sie na
dane teleadresowe wskazane w pkt 1.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest sprzedaz detaliczna drewna.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia

dziatan przed zawarciem umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym dla do
celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora lub oséb trzecich
w szczegolnoéci dochodzenie ewentualnych roszczen.

5. Administrator moze przetwarza¢ nastepujgce kategorie danych osobowych Pani/Pana:

a) dane identyfikacyjne,

b) dane kontaktowe.

6. Dane oscbowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym Laséw Panstwowych,
dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu naleznych roszczen
(w szczegolnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych oraz podmiotom,
z ktorymi Administrator bedzie wspotpracowat w ramach wykonania tej umowy .

7. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;j.

8. Pani/Pan ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) sprostowania danych (art. 16. RODO),

c¢) usuniecia danych (art. 17 RODQ),

d) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

e) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

g) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w
tym profilowania (art. 22 RODO),

h) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnos¢ przetwarzania danych
z przepisami o ochronie danych osobowych.

. Zrédtem danych osobowych jest kupujacy.

10. Administrator moze przechowywa¢ dane osobowe przez okres wymagany obowigzujgcymi
przepisami prawa, nie dtuzej jednak niz okres przedawnienia roszczen.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem zawarcia umowy. Osoba, ktorej dane dotycza,
jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze
skutkowaé brakiem zawarcia umowy cywilnoprawnej.

12. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu.



