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Zalacznik nr 3
do Zarzgdzenia Nr 3/2020 z dnia 10.01.2020 r.
Nadlesniczego Nadle$niclwa Jézefow

ZASADY DETALICZNEJ SPRZEDAZY SUROWCA DRZEWNEGO
ORAZ WYDAWANIA TEGO DREWNA W NADLESNICTWIE JOZEFOW

§1

Sprzedaz surowca drzewnego przeznaczonego w planie sprzedazy do sprzedazy
detalicznej odbywa sig zgodnie z zasadami okre$lonymi w zarzadzeniach,
decyzjach i wytycznych Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie
sprzedazy drewna przez Paristwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe.

Przy sprzedazy detalicznej nalezy stosowa¢ zasady gospodarki pienigznej wedtug
zapisobw Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
14.10.1998 r. (Dz. U. z 1998, Nr 129 poz.858), w sprawie szczegdtowych zasad
| wymagan jakim powinna odpowiadaé ochrona wartoéci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez osoby upowaznione do pobierania
gotowki.

§2

Nadlesnictwo Jézefow prowadzi detaliczng sprzedaz drewna z puli masowe;
okreslonej na okres roku gospodarczego oraz w oparciu o ustalony cennik
surowca drzewnego do sprzedazy detalicznej, wprowadzony odrebng decyzjg
nadlesniczego.

Majgc na uwadze zapisy art. 6 ust. 8 ustawy o podatku od towaréw i ustug,
okreslajgce powstanie obowigzku podatkowego w dniu przyjecia gotowki,
leShiczowie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej zobowigzani sg do
zafiskalizowania transakcji sprzedazy poprzez wydruk paragonu z drukarki
fiskalnej lesnictwa oraz asygnaty. Gotéwke oraz kopie asygnat z wiw transakcji
nalezy dostarczy¢ do kasy nadle$nictwa w tym samym dniu w ktérym wystawiono
asygnate.

§3

Warunki sprzedazy drewna i innych produktéw gospodarki leénej dla odbiorcow
detalicznych na asygnaty oraz faktury - sg nastepujace:
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Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w biurze Nadle$nictwa Jézeféw kazdego
dnia roboczego od godziny 7°° do godziny 13°° oraz we wszystkich leénictwach
(kancelariach) nadle$nictwa w srody i piatki, od godz. 7°° do godz. 10°°,

Warunki kupna—sprzedazy sg udostepnione w siedzibach lesnictw, siedzibie
nadlesnictwa - na tablicach ogtoszen; oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

Wydatek drewna sprzedanego detalicznie odbywa sie w $rody i pigtki, od godziny
7°° do godziny 15°.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach lesniczy moze zorganizowac
sprzedaz detaliczng a takze dokonywa¢ wydatku surowca drzewnego i innych
produktéw - w innych dniach, w tym w soboty, po wczeéniejszym uzgodnieniu
terminu z Nadlesniczym i po powiadomieniu Strazy Le$ne;.

Drewno jest sprzedawane ,loco las” po dokonanej zrywce lub bez zrywki,
a wywozone z lasu staraniem i na koszt kupujgcego.
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6. Ceny obowigzujgce na dany okres sg podawane do publicznej wiadomoséci przez
wywieszenie cennika na tablicy ogtoszen w budynku nadleénictwa, w siedzibach
le$nictw oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

7. Co do zasady wprowadza sie zaniechanie koniecznoéci wprowadzania na
asygnacie zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych kupujgcego drewno.

8. Przy gotowkowej formie sprzedazy drewna dokumentem wydatkowym jest
asygnata (AS) ,na okaziciela” wraz z paragonem lub asygnata zawierajgca dane
identyfikacyjne kupujgcego (w przypadku woli otrzymania faktury VAT).

9. Asygnata na okaziciela bez paragonu nie jest dokumentem uprawniajacym do
wydatku drewna.

10.W przypadku gdy kupujgcy jest osobg fizyczng i wyraza wole otrzymania faktury
VAT wystawiana jest asygnata zawierajgca zindywidualizowane dane
identyfikacyjne kupujgcego wraz z numerem NIP oraz drukowany jest paragon do
asygnaty. W sytuacji gdy kupujgcym jest podmiot gospodarczy - ,firma”
wystawiana jest asygnata bez drukowania paragonu.

11.Dokument finansowo rozliczeniowy stanowi zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonow lub na zgdanie klienta faktura VAT, dokumenty wystawiane sg w SILP.

12. Nabywca indywidualny (osoba fizyczna lub inna osoba kupujgca drewno
incydentalnie) kwituje przyjecie wystawionej asygnaty lub faktury wtasnorecznym
podpisem, ktérym jednoczeénie potwierdza przyjecie warunkéw okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu. Dopilnowanie tego obowigzku cigzy na wystawcy
asygnaty lub faktury.

13. Wydanie drewna moze nastapi¢ tylko i wylgcznie po wystawieniu asygnaty
lub faktury oraz uregulowaniu przez klienta catej naleznoéci za produkt -
przedptata.

14.Faktyczny odbior drewna (wydatek) musi by¢é odnotowany na oryginale asygnaty
lub na oryginale faktury VAT, z podaniem dokiadnej daty oraz masy wydanego
drewna, co potwierdza podpisem lesniczy lub inna upowazniona osoba.

15, Sprzedaz drewna odbywa sie¢ w kolejnosci zglaszania sie nabywcéw, az do
wyczerpania masy drewna przeznaczonej do sprzedazy detaliczne;j.

16. Wystawiony dokument sprzedazy detalicznej jest podstawg do odebrania
przedmiotu zakupu w ciggu 14 dni od daty jego wystawienia .

17. Nabywce obowigzuje powyzszy termin odebrania i wywozu przedmiotu zakupu,
a w razie braku mozliwosci wywozu w oznaczonym terminie, nabywca powinien
przed uptywem tego terminu zgtosi¢ sie do wystawcy asygnaty (lub faktury) w celu
przedtuzenia tego terminu.

18. Po terminie oznaczonym powyzej sprzedawca nie odpowiada za sprzedane
drewno i inne produkty, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedajgcego roszczen,
co do pogorszenia jego jakoéci (np. deprecjacja, itp.), a takze, co do zmniejszenia
jego ilosci lub nawet catkowitej kradziezy zakupionego drewna.

19. Nabywca powiadamia o zamiarze wywiezienia drewna osobe uprawniong do
dokonania ,wydatku” przed terminem wywozu, tj. najdalej w dniu wywozu do

godziny 10%. Osoba uprawniona do dokonania ,wydatku” wskazuje lokalizacje
przedmiotu sprzedazy oraz udostgpniong na okres wywozu droge wywozowa.

20. Wywoz drewna z lasu moze odbywac sig¢ jedynie drogami wskazanymi przez
lesniczego, podlesniczego lub inng uprawniona osobe |
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. Nabywca moze odjecha¢ z zaladowanym przedmiotem sprzedazy, z miejsca
sktadowania, dopiero po jego sprawdzeniu przez wystawce dokumentu lub osobe
przez niego upowazniong, co do jego ilosciowe] i jako$ciowej zgodnosci z
zapisem w dokumencie sprzedazy, to jest, po dokonaniu tzw. ,Wydatku”, i
uzyskaniu stosownej adnotacji (podpisu) o dokonaniu wydatku drewna. Wywoz
drewna bez adnotacji o jego wydaniu bedzie traktowany, jako kradziez drewna z

lasu.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w terminie 14 dni od daty sprzedazy,
w okresie migdzy 15 marca a 15 pazdziernika, nabywca poniesie koszty zwigzane
z zabezpieczeniem tego drewna przed szkodnikami owadzimi.

Rozpatrywanie reklamacji zakupionego w sprzedazy detalicznej drewna
w Nadlesnictwie Jozeféw odbywa sie na podstawie przepiséw zawartych
w Kodeksie cywilnym oraz zgodnie aktualnie obowigzujgcymi przepisami
(zarzgdzenia, decyzje, wytyczne) w tym zakresie. Reklamacja winna by¢ zlozona
na pismie.

§4

. Sprzedaz detaliczna drewna moze by¢ prowadzona wylgcznie z magazynu

nadle$nictwal/le$nictwa po zwrotnym przetransferowaniu do leénictw z SILP
nadlesnictwa w postaci list magazynowych z aplikacji ,las” (czyli z zatwierdzonych
WOD-ow).

. Drewno nie moze by¢é sprzedane wczesniej niz po uplywie trzech dni

od daty jego zaprzychodowania w magazynie nadle$nictwa. Termin ten nie
obowigzuje w przypadku weczesniejszego sprawdzenia drewna przez stuzby kontroli
wewnetrznej i funkcjonalnej nadlesnictwa, potwierdzone odpowiednim zapisem na
ROD, lub za udokumentowang zgoda nadleéniczego.

. Dla drewna sprzedawanego detalicznie nalezy nadawaé kierunek rozchodu - 17,

§5

Szczegotowe zasady sprzedazy i wydawania drewna przez le$niczeqo:

. Sprzedaz  detaliczng drewnaw le$nictwie prowadzi lesniczy, podle$niczy

oraz inne osoby upowaznione przez nadlesniczego. Wzory upowaznienia
stanowig zatacznik Nr 5a i 5b do zarzgdzenia.

. Potwierdzeniem rozliczenia sig le$niczego z gotowki za sprzedane drewno jest fakt

przyjecia przez kasjera nadlesnictwa asygnaty oraz gotéwki w kwocie
odpowiadajgcej wartosci brutto, na ktoérg opiewa przediozona do rozliczenia
asygnata. Kasjer nadleénictwa potwierdza przyjecie gotowki od lesniczego na druku
KP (kasa przyjmie).

. Lesniczy zobowigzany jest dokona¢ transferu siecig WAN dokumentow

dotyczgcych sprzedazy - w dniu sprzedazy. Dopuszcza sie w incydentalnych
przypadkach mozliwo$¢ dokonania transferu w kolejnym dniu roboczym, po
telefonicznym uzgodnieniu i wyjasnieniu sprawy z odbierajgcym transfery.

. Lesniczy ma obowiazek wreczy¢ oryginat asygnaty i paragon fiskalny kupujacemu,

jako dokument zakupu produktu oraz poinformowaé o mozliwosci uzyskania faktury
w biurze nadlesnictwa.

. Asygnate blednie wypisang nalezy anulowa¢, a druk przekazaé¢ z historig pracy

rejestratora.
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6.

Wystawca asygnaty zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o
zasadach sprzedazy detalicznej i zasadach rozpatrywania reklamacji
obowigzujgcych w nadlesnictwie.

Kupujacy moze réwniez wptaci¢ przedptate bezposrednio w kasie nadle$nictwa,
w wielkosci brutto, na ktorg bedzie wystawiona przez dziat ksiegowosci faktura
VAT, W przypadku wptaty gotéwkowej na przedtozonej przez kupujgcego
fakturze kasjer nadle$nictwa na dowdd potwierdzenia dokonanej wptaty
umieszcza adnotacje z podpisem, ze nalezno$¢ uregulowano gotdéwkg w kasie
nadlednictwa i wydaje potwierdzenie przyjecia gotéwki na druku KP (kasa
przyjmie).

Kasjer oraz pracownicy dziatu ksiegowosci sg odpowiedzialni za biezgce
rozliczenie leé$niczych z uzyskanych utargéw oraz za dokonanie analiz i
rozliczenn kont rozrachunkowych. Wszelkie rozbieznosci nalezy natychmiast
wyjasnic.

§6

W przypadku awarii drukarki fiskalnej danego lesnictwa nastepuje bezwzgledny zakaz
prowadzenia sprzedazy do czasu jej naprawienia. Nie przestrzeganie tej reguty grozi
sankcjg zgodnie z art. 104a § 1 Ustawy Karno-Skarbowej.

§7

Sprzedaz w bhiurze nadlesnictwa - fakturowanie:

L.

W biurze nadlesnictwa prowadzona jest sprzedaz na podstawie wystawianych
przez dziat ksiggowosci faktur VAT oraz zestawienia ze sprzedazy na podstawie
paragonow.

Wystawianie faktur lub zestawienn sprzedazy detalicznej prowadzi osoba
zajmujgca sie sprawami fakturowania w nadlesnictwie lub osoba jg zastepujgca
(zgodnie z zakresem obowigzkow | wykazem stalych zastepstw).

Procedura sprzedazy jest nastepujgca:

a)

e)

klient zgtasza si¢ do lesnictwa celem uzyskania informacji o drewnie
przeznaczonym do sprzedazy detalicznej i otrzymania danych, ktére bedg
niezbedne do wystawienia w nadleénictwie dokumentu sprzedazy w postaci
faktury,

pracownik prowadzgcy ewidencje sprzedazy detalicznej wystawia z systemu
SILP fakture VAT lub zestawienie oraz jednocze$nie paragon z drukarki
fiskalnej,

w nadlesnictwie wystawia sie z systemu SILP fakture w dwoch egzemplarzach
Z przeznaczeniem:

*  oryginat dla kupujgcego,
*  jedna kopia do ewidencji finansowo - ksiegowej, wraz z paragonem,

nalezno$¢ brutto, na ktora opiewa faktura, klient wptaca do kasy nadlesnictwa,
na dowod czego otrzymuje potwierdzenie przyjecia gotowki przez kasjera
nadlesnictwa na oryginale faktury, poprzez umieszczenie tresci:

»wZAPLACONO



f)

oraz druk KP (kasa przyjmie).

na podstawie posiadanej faktury lub zestawienia, z potwierdzeniem dokonania
zaptaty naleznoéci, kupujgcy ma prawo do odbioru drewna z lasu,

wiasciwy lesniczy (lub inna uprawniona osoba) jest zobowigzany do wydania
drewna z lasu na podstawie w/w faktury lub zestawienia, potwierdzajac
podpisem na tych dokumentach fakt wydania drewna, dokumentujac ilog¢
wydanego drewna oraz wstawiajgc date wydatku.

wadleéni

m%féw
Staniskiiny Naw ocki
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